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Yöneticilere Yönelik Temel Düzey Excel Uygulamaları 

(Eğitim Kodu: BLS-02)
EĞİTİMİN AMACI : 
İş hayatında MS Excel yoğun olarak kullanılan etkin bir çözüm aracıdır. Özellikle yönetsel görevleri olan kişiler, bilgileri kategorize etme, yorumlama, çapraz sorgulamasını yapma, karar vermeyi kolaylaştıracak hale getirme, bağlı olduğu yöneticiye veya üst kurula doğru, hızlı ve kolay anlaşılır bir şekilde raporlama yapma noktasında yönetsel etkinliklerini artırabilmek adına EXCEL’den önemli faydalar elde edebilirler. 

Fakat şirket yöneticilerinin büyük çoğunluğu Excel’in yapabilecekleri konusunda sınırlı fikirleri olması nedeniyle bazı problemlerini etkin olarak çözüme kavuşturamamaktadırlar. 
Yöneticilerin temel düzeyde EXCEL bilgilerini geliştirmek amacıyla tasarlanan bu eğitimin temel amacı, bilgi işlem uzmanı olmayıp ecxel’den faydalanmak isteyen tüm düzeydeki şirket yöneticilerine tablo ve grafikler hazırlama konusunda kolay anlaşılabilir ve kolay uygulanabilir bilgiler aktarmaktır. Ayrıca eğitim süresince katılımcıların tablo ve grafik hazırlama ile ilgili şirketlerine özel soruları cevaplandırılacaktır. Bununla birlikte eğitimde yapılacak örnek uygulamalar ile pratik yapmak imkânı elde edilecektir.

ÖNEMLİ : Eğitime gelirken katılımcıların kendi bilgisayarları ile gelmeleri ve bilgisayarlarında MS Office 2007 yüklü olması gerekmektedir.

EĞİTİMDE İŞLENECEK KONULAR:

· EXCEL 2007 ile gelen yenilikler 
· EXCEL'de kullanım kolaylığı sağlayan kısa yollar ve tuş fonksiyonları
· Veri tanımı 

· Verinin başka bir yere özel yapıştırma ile aktarımı
· Gözcü bölmesinin kullanımı 

· Veride gizlilik 
· Verinin biçimlendirilmesi ve koşullandırılması
· Linklerin kurulması
· Veri girişinde doğrulama 
· Özet veri alt toplamları oluşturulması
· Özet Tablo (Pivot Table) uygulamaları

· Özet grafik (Pivot Chart) uygulamaları

· Sıkça kullanılan 40 fonksiyon 

· Dış veri alımları
· Adres mektup birleştirme (Mail Merge)
· Activex denetimlerinden açılan kutu (Combo box), metin kutusu (Text box), butonlar 
· Fonksiyonlar tablosu
EĞİTİMİN SÜRESİ:
Eğitim 2 gün ( 14 saat) sürelidir.
 

EĞİTİME KİMLER KATILABİLİR:
Bu eğitime, iş hayatında önemli çözümlemeleri etkin MS Excel kullanımı ile gerçekleştirmek isteyen her düzeydeki şirket yöneticileri (başkan, genel müdür, bölüm müdürü, müdür yardımcısı, şef, takım lideri vs.)  katılabilir. 
KATILIMCILAR NE KAZANIRLAR: 
Bu eğitimin sonunda, eğitime katılan şirket yöneticileri şu faydaları elde edeceklerdir:

· Katılımcılar, çalışmalarında başkasının yardımına ihtiyaç duymadan Excel kullanabilecek bilgileri almış olacaklardır.

· Katılımcılar, Excel yardımıyla etkin grafik ve tablolar hazırlayabileceklerdir.

· Katılımcılar, Excel’de grafik ve tabloları ne amaçla kullanabileceklerini göreceklerdir.

· Katılımcılar, Excel yardımıyla nasıl bir analiz sistemi geliştirebilecekleri ile ilgili bilgi sahibi olacaklardır.

· Veri (ciro, karlılık, risk analizi, verimlilik, üretim miktarı, maliyet vs.) analizi gibi çalışmalarda excel’den nasıl yararlanabileceklerini öğreneceklerdir.

· Excel yardımcıyla bilgileri kategorize etme, yorumlama, çapraz sorgulamasını yapma, karar vermeyi kolaylaştıracak hale getireme, bağlı olduğu yöneticiye veya üst kurula doğru, hızlı ve kolay anlaşılır bir şekilde raporlama yapma ile ilgili hızı ve etkinliği artırabilecek bilgiler öğrenecekler.

· Soru-cevap uygulamaları ve örnek grafik ve tablo hazırlama çalışmaları ile bu konudaki pratiklerini geliştirme imkanı elde edecekler. 
· 13 yılda 24 farklı sektörden 402 şirkete yönetim danışmanlığı hizmeti vermiş Türev Danışmanlığın lokomotif markası olan Türev Yönetim Danışmanlığı’nın iş süreçlerini anlayabilme, tarafların beklentileri bilebilme, riskleri analiz edebilme, karar vermeyi kolaylaştıran unsurları görebilme vs. konularda oldukça deneyimli olması nedeniyle Excel ile piyasa bilgisinin nasıl etkin bir şekilde harmanlanabileceğini görmüş olacaklar.

NOT: Bu eğitim çalışması Türev Bilişim ile Türev Eğitim Danışmanlığı ortaklığı ile yapılmaktadır.
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